
CBTisNo.162
PROTOCOLO DE TITULACIÓN

SEPTIEMBRE 2025

A LOS EXALUMNOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE TITULACIÓN 

AUTOMÁTICA O POR PROMEDIO SEPTIEMBRE 2025 SE LES PIDE CONSIDEREN LOS

SIGUIENTES PUNTOS ANTES DE INICIAR SU TRÁMITE:

TENER MENOS DE 10 AÑOS DE HABER EGRESADO DEL PLANTEL.

TENER PROMEDIO MINIMO DE 8.0 (OCHO PUNTO CERO) EN CADA UNO DE LOS MÓDULOS 

PROFESIONALES.

DISPONER DE TIEMPO, YA QUE EL TRÁMITE ES ESTRICTAMENTE PERSONAL, 

DESDE EL REGISTRO DE SOLICITUD Y EXPEDIENTE, ASISTENCIA AL PROTOCOLO 

HASTA LA RECEPCIÓN DEL TÍTULO FÍSICO.

NOTA: ES IMPORTANTE TOMAR EN CUENTA QUE EL TRÁMITE IMPLICA UN COSTO 

ECONÓMICO (FOTOCOPIAS, FOTOGRAFÍAS, PAGOS DE DERECHOS, ETC.)



CON LA INTENCIÓN DE FACILITAR ELTRÁMITE DE TITULACIÓN SE SOLICITA CONSIDERAR LO
SIGUIENTE:

1.- EL LLENADO DEL "FORMATO DE SOLICITUD Y LISTA DE COTEJO" PARA
EXPEDIENTE DE TITULACIÓN DEBE HACERSE EN COMPUTADORA.

ES IMPORTANTE QUE LOS
DATOS DE TELÉFONO DE
CASA, TELÉFONO
CELULAR Y CORREO
ELECTRÓNICO SEAN
VIGENTES, PUES ES LA
FORMA DE PODER
MANTENER UNA
COMUNICACIÓN
ADECUADA CON
USTEDES.

NOTA: SE SUGIERE QUE
EL CORREO SEA
PERSONAL, NO EL CORREO
INSTITUCIONAL DE
NINGUNA ESCUELA.



2.- VERIFICAR QUE SU EXPEDIENTE CONTENGA LA DOCUMENTACIÓN COMPLETA. 
NO ANEXAR DOCUMENTACIÓN QUE NO VENGA ENLISTADA.

4.- ORDENAR LA DOCUMENTACIÓN DE ACUERDO AL FORMATO "SOLICITUDY 
LISTA DE COTEJO PARA EXPEDIENTE DE TITULACIÓN".

5.- VERIFICAR QUE LAS FOTOCOPIAS SALGAN COMPLETAS,POR AMBAS CARAS Y  
QUE SEAN LEGIBLES.

6.- EL PAGO DE DERECHOS DEBE REALIZARSE MEDIANTE EL DOCUMENTO QUE SE 
GENERA A TRAVÉS DE LA LIGA QUE SE ANOTA A CONTINUACIÓN (FORMATO 
e5cinco), SELECCIONANDO ELCONCEPTO “OTORGAMIENTO DE DIPLOMA, TÍTULO 
O GRADO DE EDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR”, COMO SE MUESTRA EN LA 
IMAGEN.

NOTA: EL PAGO DE DERECHOS DEBE REALIZARSE EXCLUSIVAMENTE EN EL BANCO BBVA 

BANCOMER.

https://www.sep.gob.mx/work/appsite/e5_ene12/dpa/hojaayuda.html? 
institucion=dgeti

https://www.sep.gob.mx/work/appsite/e5_ene12/dpa/hojaayuda.html?institucion=dgeti


PANTALLA NO. 1 DE LA PÁGINA PAGO DE DERECHOS, DEBE SELECCIONAR PERSONA
FISICA,ANOTAR CURP, NOMBRE (S), PRIMER APELLIDO,SEGUNDO APELLIDO



PANTALLA NO. 2DELA PÁGINA PAGO DEDERECHOS,DEBESELECCIONAR "OTORGAMIENTO
DEDIPLOMA, TÍTULO O GRADO DEEDUCACIÓN MEDIA SUPERIOR"

NOTA: EL COSTO ES UNICAMENTE ILUSTRATIVO, POR LO QUE PUEDE VARIAR. 



PANTALLA NO.3 DE LA PÁGINA PAGO DE DERECHOS,EN CANTIDAD DE TRÁMITES/SERVICIOS  
ANOTA 1 (UNO), DA CLICK EN TOTAL A PAGAR Y POSTERIORMENTE EN IMPRIMIR HOJA DE 

AYUDA (SE RECOMIENDA CONFIGURAR PARA IMPRIMIR EN UNA SÓLA PÁGINA)



7.- EL FOLDER EN QUE ENTREGARÁ EL EXPEDIENTE DEBE SER TAMAÑO CARTA, 
COLOR BEIGE. ROTULADO CON LOS SIGUIENTES DATOS: APELLIDO PATERNO, 
APELLIDO MATERNO, NOMBRE (S), NO. CONTROL, CARRERA Y GENERACIÓN,
CANCELADO CON CINTA DIUREX COMO SE INDICA EN ELEJEMPLO  DELAS
SIGUIENTES IMÁGENES.



8.- UNA VEZ QUE TENGA EL EXPEDIENTE COMPLETO Y DEBIDAMENTE
INTEGRADO ES NECESARIO AGENDAR UNA CITA PARA LA REVISIÓN Y EN SU
CASO CAPTURA DELMISMO ALCORREO:

titulacion@cbtis162.edu.mx

ANOTANDO EN EL ASUNTO: TRÁMITE DE TITULACIÓN SEPTIEMBRE 2025, Y EN EL
CUERPO DEL CORREO, NOMBRE COMPLETO, CARRERA, GENERACIÓN Y NÚMERO
TELEFÓNICO.

9.- LA REVISIÓN Y RECEPCIÓN DE EXPEDIENTE TIENE UNA DURACIÓN
APROXIMADA DE 30 A 45 MIN., POR LO QUE ES IMPORTANTE ACUDIR SIN
PRESIONES DE TIEMPO Y EN CASO DE QUE LA DOCUMENTACIÓN O EL
EXPEDIENTE NO VENGA COMPLETA O EN LAS CONDICIONES QUE SE INDICA
DEBERÁ SACAR NUEVA CITA PARA REVISIÓN.

10.- PARA DUDAS, ACLARACIONES, FAVOR DE COMUNICARSE A LA OFICINA DE
SERVICIO SOCIALY TITULACIÓN, ALCORREO:

titulacion@cbtis162.edu.mx

mailto:titulacion@cbtis162.edu.mx
mailto:titulacion@cbtis162.edu.mx


EJEMPLO DEFOTOGRAFIAS CORRECTAS



EJEMPLO DEFOTOGRAFIAS INCORRECTAS



11.-ES IMPORTANTE ACUDIR AL PLANTEL PARA SOLICITAR LAS CONSTANCIAS DE 
ACREDITACIÓN DE SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES.

12.- EL PROTOCOLO DE TITULACIÓN TENDRÁ VERIFICATIVO EL PRÓXIMO VIERNES
26DE SEPTIEMBRE LUGAR Y FECHA POR CONFIRMARSE.

13.-LA RECEPCIÓN DE EXPEDIENTES SE REALIZARÁ  A PARTIR DEL LUNES 28 DE JULIO AL 
VIERNES 22 DE AGOSTO DEL PRESENTE AÑO, EN EL HORARIO QUE SE LE ASIGNE AL 
MOMENTO DE SACAR CITA.

NOTA: DEBEN TRAMITAR ANTE EL SAT LA FIRMA ELECTRÓNICA e.firma(ANTES FIEL), HACIENDO MENCION QUE SE 

REQUIERE PARA TRÁMITE DE TITULACIÓN.


